  2012—07毕业博士研究生时间进度安排

	内容
	时间
	截止日期
	主要工作内容简介
	完成人

	学分核对
	毕业前一年
	
	毕业的最后学期前完成学分和培养环节核查。未完成学分的须办理延期手续。
	学生、导师

	论文预答辩
	
	3月30日
	完成预答辩（要求见《研究生手册》），表格在个人门户中下载。
	学生、导师

	个人信息核对
	
	3月30日
	1． 学生在校内门户中 核对个人信息

2． 学生在校内门户录入学位论文及科研论文相关信息
	学生

	论文提交时间
	答辩前2个月
	4月10 日
	学生提交下列材料到教务办公室
1. 导师在校内门户录入推荐评审专家信息；（或填写在专家推荐表上，工学院网上下载）

2. 博士论文6本（不用签字）；
3. 学生在研究生院网上下载“北京大学博士学位论文评阅书”（纸质版5份）；（将信息填写完整，论文编号写学号）
4. 预答辩审查表。
	学生、

导师

教务



	论文评审时间
	4月11日—5月20日
	
	1. 导师提供答辩秘书名单。教务录入答辩秘书信息；

2. 收取专家评审论文（从论文提交到评审意见返回，正常情况下至少需要30个工作日）。

3. 评审意见（5份）返回后，教务通知答辩秘书领取材料。
	教务

评审专家

	学籍异动
	
	4月30日
	校内门户中申请提交并打印（本人申请、导师签字）交到研究生教务办公室
	学生
导师

	准备答辩材料

申请答辩
	论文评审后，答辩前10个工作日
	6月1日
	1. 导师在校内门户中录入并打印导师评语

2. 学生在校内门户中录入打印答辩申请；
3. 秘书录入论文评阅汇总；

4. 导师或秘书录入答辩委员会成员信息、答辩时间、地点；

5. 教务审核相关信息；打印成绩单；

6. 学生在校内门户中打印科研论文统计表（导师在导师的校内门户中审核）

7. 学生在校内门户中打印其他相关表格。

8. 答辩秘书将申请材料交教务办公室（电教203）审核后，提交主管院长审批。

9. 答辩秘书将材料提交研究生院学位办（红二楼2212）审批。
	学生

答辩秘书

导师

教务

主管院长

研究生院

	答辩时的答辩费
	
	
	1． 外校人员填写劳务表（姓名、身份证、签字），秘书将表交教务核对后到财务领取现金。

2． 校内人员劳务费直接发到工资卡上。

3． 标准（由学院研究生经费中支出）：答辩委员200元/人，秘书100元
	答辩后答道秘书报账

	论文答辩
	
	6月10日
	论文答辩，秘书录入打印答辩决议，答辩委员会成员在决议书上签字；表决票贴到由系统打印的相应纸张上。
	答辩秘书

导师

	提交答辩材料
	
	6月12日
	1. 提交完整的答辩材料（按照顺序整理好）； 

2. 提交有学生和导师签名的博士论文4本；

3. 学生通过个人门户提交论文电子版；
	答辩秘书

学生

教务

	准备会议材料
	6月13-15日
	
	准备工学院学位委员会授予学位所需材料（含交叉研究院）
	教务

	学位委员会开会
	6月20日
	
	学位委员会就学位授予、北京大学优博评审及其它事宜开会。
	学位委员会

教务

	准备报学校材料
	
	6月22日
	1. 录入打印分会表决结果；

2. 准备匿名评阅人情况表；

3. 准备报送研究生院相关材料。
	教务

	重新申请学位


	
	6月10日
	1、 重新申请学位申请表（研究生院主页下载）；

2、 科研情况统计表（重新申请学位）（研究生院主页下载）；

3、 发表文章首页或接收函复件印；

以上材料一式二份。

4、 照片一张
	学生

导师

教务


注：1、 以上时间安排基本都是截止日期。研究生答辩工作请在6月10日前完成。请答辩日期前12天 将答辩审批材料送至院教务办公室核对后由主管领导审批。
2、论文送审以提交时间先后为序，从论文提交到评审意见返回，正常情况下至少需要30个工作日；如果想提前安排答辩，请将论文提前提交。
3、未按时提交论文者，后续所有工作都相应顺延，由此引起的一切后果由学生本人承担。

4、由于4—7月份，教务工作过于繁忙，在预计的论文评审意见返回日期前，请不要以任何形式催促。评阅意见全部返回后，我会联系导师或答辩秘书。多谢！
5、研究生手册摘抄：必须保证评阅人和组织者有充分时间进行工作，因此必须在预定的论文答辩前60天提出论文评阅申请（注：即提交论文评阅的相关材料），过期不予受理。

6、博士学位论文答辩委员会由5-7人组成，并设答辩秘书1名（教师担任），委员的半数以上应当是教授或相当职称的专家担任，至少有2位以校外专家。导师可以参加答辩委员会，但不担任主席，委员会人数相应增加。答辩委员中必须含其中一位老师（分会委员，系（学科）主任副主任）。

如学生不能按期完成学业，请导师督促学生在4月30日前办理延长学习期限手续。                 
工学院教务办公室  电话：62755444
