7月毕业硕士研究生时间进度安排

	内容
	时间
	截止日期
	内容
	完成人

	开题报告
	
	3月30日
	同时请核对学分及培养环节是否完成
	学生、导师

	个人信息核对
	
	3月30日
	1． 学生在校内门户中 核对个人信息

2． 学生在校内门户录入学位论文相关信息
	学生

	学籍异动
	
	4月30日
	学生在校内门户中申请并打印延长学习期限申请表（导师签字同意）交院教务办公室电教203 
	学生

	论文送审时间
	答辩前40天
	4月30 日
	1．3本硕士论文（不用签字）（1本交教务办，2本送审）
2．导师在本人校内门户中填写2名评审专家（1个校内，1个校外），由秘书送审。校外专家150元/本（需要身份证号码），校内评审专家答辩后发到工资卡。
3．导师在个人校内门户中填写“指导教师评语”打印后签字交教务办
4．开题报告（已经交的不用）交教务办
	学生、导师

答辩秘书将材料收齐后交电教203院研究生教务办公室。

	答辩材料准备
	论文评审后，答辩前至少1周
	6月1日
	1． 答辩秘书将论文评阅汇总录入答辩系统

2． 学生将相关答辩材料交答辩秘书

3． 确定答辩时间地点及答辩委员会名单，并由秘书在答辩中录入相关信息。
4． 将学生的答辩材料收齐后送院教务办公室审核
	答辩秘书。


	答辩审批
	答辩前1周
	6月3日
	答辩秘书将答辩材料送学院主管领导审批，同意后到院教务办公室领取表决票
	答辩秘书

	论文答辩
	
	6月10日
	答辩记录及决议由答辩秘书录入答辩系统，答辩委员会成员在决议书上签字。
答辩秘书在答辩后一天将所有答辩材料交院教务办公室（电教203）
	答辩秘书

	答辩时的答辩费
	
	
	外校人员填写劳务表（姓名、身份证、签字），秘书将表交教务核对后到财务领取现金。

校内人员劳务费直接打工资卡。

标准（由学院研究生经费中支出）：答辩委员100元/人，秘书50元
	答辩秘书（导师先将费用垫付，答辩后秘书再报账）

	提交论文电子档
	
	6月20日
	学生在个人门户中提交论文电子版
同时在图书馆网上提交学位论文电子版
	学生


注：

研究生答辩工作请在6月10日前完成。请答辩日期前7天 将答辩审批材料送至院教务办公室核对后由主管领导审批。

硕士答辩由学科点统一组织或经学科点同意。硕士学位论文答辩委员会由3-4人组成，并设答辩秘书1名（教师担任）。导师可以参加答辩委员会，但不担任主席，委员会人数相应增加。

如学生不能按期完成学业，请导师督促学生在4月30日前办理延长学习期限手续。                 工学院教务办公室  电话：62755444
