
附件 4：

学生年度审核系统操作指南

Step 1 登录年度审核系统

请在院系规定的时间范围内登录“校内信息门户”——点击“研究生

院业务”——培养办培养管理——选择“年度审核”——进入“年度

审核”系统进行填报。

Step 2 核对和填写年度审核相关信息

学生年度审核系统包含六个模块，【基本信息】、【学分完成情况】、

【培养环节完成情况】、【学术创新成果】（含科研论文、会议论文、

科研专著、科研项目、科研专利、科研奖励）、【其他奖励和荣誉】

及【个人年度审核报告】。

①【基本信息】【学分完成情况】【培养环节完成情况】：依次核对

个人基本信息、学分完成情况、培养环节完成情况，如有问题请及时

联系教务老师修改；

②【学术创新成果】：点击学术创新成果模块中的「维护」按钮——

跳转到科研管理系统进行核对和填写。



科研管理系统中包含科研论文、会议论文、科研专著、科研项目、科

研专利、科研奖励，请依次填写，其中科研奖励仅填写学术科研类奖

励，其他奖励荣誉如校长奖学金、三好学生等可在年度审核系统“其

他奖励荣誉”模块中填写。

填写完成后请回到年度审核系统，在弹出的窗口中点击“确认”即可

同步数据。



③【其他奖励和荣誉】：点击「新增」按钮在弹出的窗口中填写主要

奖励和荣誉，最多可填报 15项。

④【个人年度审核报告】：按照院系要求填写，如思想政治表现、课

程学习情况、培养环节完成情况、参加学术活动情况、课题研究或学

位论文进展、综合表现、遇到的困难、希望学院或导师提供哪些方面

的支持和帮助、下一学年度学习和科研计划等。若院系没有要求则可

简述。



Step 3 保存与提交

完成内容核对、填报、修改后，请先「保存」，再执行「提交」操作，

点击「提交」将弹出提示窗口，请按实际情况勾选并选择确认/取消，

选择确认提交后将无法变更数据。提交后会生成《北京大学在读博士

研究生年度审核表》报表。

Step 4 打印

请按院系要求打印和签字。除了在年度审核系统核对和填写的内容，

生成的《北京大学在读博士研究生年度审核表》报表还包含个人承诺

栏以及年度审核结果模块，若院系要求打印纸版材料，请在【本人承

诺以上个人填写内容属实】处签写姓名和日期，【年度审核结果】无

需学生填写。
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